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PLANTILLA DE RESPUESTAS DE LA PRUEBA TIPO TEST 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO AYUNTAMIENTO DE 

ALGODONALES.  

PROCEDIMIENTO ESTABILIZACIÓN BASES PUBLICADAS 

EN EL «BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE CADIZ» 

número 239, de 16 de diciembre del 2022. 
 

Prueba del día 27 de febrero de 2025. 

NUMERO DE PREGUNTA RESPUESTA CORRECTA 

1 C 

2 A 

3 B 

4 B 

5 A 

6 C 

7 C 

8 B 

9 A 

10 B 

11 A 

12 A 

13 C 

14 C 

15 A 

16 A 

17 B 

18 A 

19 B 
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20 B 

21 B 

22 C 

23 B 

24 A 

25 C 

26 B 

27 C 

28 B 

29 A 

30 A 

31 A 

32 B 

33 A 

34 B 

35 B 

36 A 

37 A 

38 C 

39 B 

40 A 

RESERVAS 

41 C 

42 B 

43 C 

44 C 

45 B 
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EJERCICIO TIPO TEST:  

 

1.-. Se consideran interesados en el procedimiento 

administrativo (señala la incorrecta): 

a) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses 

legítimos colectivos. 

b) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos 

que puedan resultar afectados por la decisión que en el mismo se 

adopte. 

c)  Aquellos cuyos intereses legítimos, individuales o colectivos, 

puedan resultar afectados por la resolución siempre que se personen 

en el procedimiento durante el trámite de audiencia. 

 

2.- (Señala la correcta) En relación al cómputo de 

plazos, la Ley 39/2015 (LPACAP) establece que: 

a) La presentación en un día inhábil se entenderá realizada en la 

primera hora del primer día hábil siguiente salvo que una norma 

permita expresamente la recepción en día inhábil. 

b) La declaración de un día como hábil o inhábil determina el 

funcionamiento de los centros de trabajo de las Administraciones 

Públicas, la organización del tiempo de trabajo o el régimen de 

jornada y horarios de las mismas. 

c) Todas son correctas. 

 

3.- Según el artículo 83 de la Constitución Española, 

las leyes de bases no podrán en ningún caso: 

a) Autorizar la modificación de la propia ley de bases. 

b) Refundir textos legales. 

c) Facultar para dictar normas con carácter retroactivo. 

 

 

4.- La Ley 39/2015 dispone que “los actos de las 

Administraciones Públicas sujetos al Derecho 



 

ILUSTRE AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE ALGODONALES 

NIF: P1100500F Avda. de Andalucía, 2. CP: 11680 Algodonales. Cádiz 

Tfno.: 956 137 003 – Fax: 956 137 037 

www.algodonales.es 

Administrativo se presumirán válidos y producirán 

efectos desde la fecha en que se dicten, salvo que en 

ellos se disponga otra cosa”. Excepcionalmente: 

a) Podrá otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando se 

dicten en sustitución de actos nulos. 

b) Podrá otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando se 

dicten en sustitución de actos anulados. 

c) Podrá otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando se 

dicten en sustitución de cualquier tipo de acto. 

 

5.- El plazo máximo para notificar la resolución 

expresa de un procedimiento administrativo será el 

siguiente: 

a) Será el fijado por la norma reguladora del correspondiente 

procedimiento. 

b) No podrá exceder de tres meses salvo que una norma con rango de 

ley establezca uno mayor o así venga previsto en la normativa 

comunitaria europea. 

c) Cuando las normas reguladoras de los procedimientos no fijen el 

plazo máximo, éste será de seis meses. 

 

6.- En relación al trámite de audiencia, señale la 

INCORRECTA: 

a) Será necesario en todo procedimiento de responsabilidad 

patrimonial a los que se refiere el artículo 32.9 de la Ley de 

Régimen Jurídico del Sector Público. 

b) Se podrá prescindir del trámite de audiencia cuando no figuren 

en el procedimiento otros hechos ni otras alegaciones que las 

aducidas por el interesado 

c) Los interesados, en un plazo no inferior a diez días ni superior 

a treinta, podrán alegar y presentar los documentos y justificaciones 

que estimen pertinentes. 
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7.- En los procedimientos sancionadores, el artículo 

85 de la Ley 39/2015 (LPACAP) estable que si el 

infractor reconoce su responsabilidad se podrá aplicar 

reducciones de, al menos, el: 

a) 10% sobre el importe de la sanción pecuniaria propuesta. 

b) 15% sobre el importe de la sanción pecuniaria propuesta. 

c) 20% sobre el importe de la sanción pecuniaria propuesta. 

 

8.- Conforme a lo establecido en el artículo 47 de la 

Ley 39/2015 (LPACAP), ¿Cuál de estos actos 

administrativos NO ES NULO DE PLENO DERECHO?: 

a) Los dictados por órgano manifiestamente incompetente por razón 

de la materia o del territorio. 

b) Los que incurran en cualquier infracción del ordenamiento 

jurídico, incluso la desviación de poder. 

c) Los dictados prescindiendo total y absolutamente del 

procedimiento legalmente establecido. 

 

9.- De acuerdo con lo establecido en el artículo 35 de 

la Ley 39/2015, serán motivados con sucinta referencia 

de hechos y fundamentos de derecho: 

a) Los acuerdos de realización de actuaciones complementarias. 

b) Los actos que limiten derechos objetivos. 

c) Los actos que acepten pruebas propuestas por los interesados. 

  

10.- Según la Ley 39/15 de 1 de octubre, de 

Procedimiento Administrativo Común de las 

Administraciones Públicas, en cualquier momento del 
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procedimiento, cuando la Administración considere que 

alguno de los actos de los interesados no reúne los 

requisitos necesarios, lo pondrá en conocimiento de su 

autor, concediéndole un plazo para cumplimentarlo: 

a) De cinco días. 

b) De diez días. 

c) De quince días. 

11.- De conformidad con el artículo 13 de la Ley 

39/2015, ¿Cuál de los siguientes no es un derecho 

reconocido a los ciudadanos en el ámbito de la 

relación electrónica con la administración pública? 

a) A utilizar las lenguas oficiales reconocidas en el territorio 

del Estado. 

b) A comunicarse con las Administraciones Públicas a través de un 

Punto de Acceso General electrónico de la Administración. 

c) A ser asistidos en el uso de medios electrónicos en sus 

relaciones con las Administraciones Públicas. 

12.- Según la Ley 39/2015 (LPACAP), salvo en el caso 

de que en la norma correspondiente se fije plazo 

distinto, los trámites que deban ser cumplimentados 

por los interesados deberán realizarse en el plazo de:  

a) Diez días a partir del siguiente al de la notificación del 

correspondiente acto. 

b) Quince días a partir del siguiente al de la notificación del 

correspondiente acto. 

c) Un mes a partir del siguiente al de la notificación del 

correspondiente acto. 

13.- Iniciado el procedimiento, qué órgano podrá 

adoptar, de oficio o a instancia de parte, las medidas 

provisionales que estime oportunas para asegurar la 

eficacia de la resolución que pudiera recaer, si 

existiesen elementos de juicio suficientes para ello: 

a) El órgano competente para iniciar o instruir el procedimiento. 
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b) El órgano competente de gobierno. 

c) El órgano administrativo competente para resolver. 

 

14.- De acuerdo con la Ley 39/2015, señale la respuesta 

INCORRECTA en cuanto a los medios y periodos de prueba 

en el procedimiento administrativo: 

a) Cuando la prueba consista en la emisión de un informe de un 

órgano administrativo, organismo público o Entidad de Derecho 

Público, se entenderá que éste tiene carácter preceptivo.  

b) Cuando la Administración no tenga por ciertos los hechos 

alegados por los interesados o la naturaleza del procedimiento lo 

exija, el instructor del mismo acordará la apertura de un período de 

prueba por un plazo no superior a treinta días ni inferior a diez. 

c) El instructor del procedimiento no podrá rechazar pruebas 

propuestas por los interesados. 

15.- (Señala la correcta) La interposición de 

cualquier recurso: 

a) No suspenderá la ejecución del acto impugnado. 

b) El órgano instructor, previa ponderación, suficientemente 

razonada, podrá suspender de oficio la ejecución del acto impugnado. 

c) El órgano instructor, previa ponderación, suficientemente 

razonada, podrá suspender a solicitud del recurrente, la ejecución 

del acto impugnado. 

16.- La Ley 39/2015, en relación con el recurso de 

reposición, indica que: 

a) Contra la resolución de un recurso de reposición no podrá 

interponerse de nuevo dicho recurso. 

b) Se interpondrá ante el órgano superior jerárquico que hubiera 

dictado el acto que se recurre o ser impugnados directamente ante el 

orden jurisdiccional contencioso-administrativo. 

c) El plazo máximo para dictar y notificar la resolución del 

recurso será de dos meses. 
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17.- Según la Ley 39/2015 (LPACAP), las prórrogas 

otorgadas por el poderdante al registro tendrán una 

validez determinada máxima de: 

a) Cuatro años. 

b) Cinco años. 

c) Ocho años. 

 

18.- De acuerdo con la Ley 39/2015 (LPACAP), los 

Reglamentos y Disposiciones Administrativas, sin 

perjuicio de su función de desarrollo o colaboración 

con respecto a la ley (señala la INCORRECTA): 

a) Podrán tipificar infracciones administrativas. 

b) No podrán tipificar delitos o faltas. 

c) No podrán establecer tributos, exacciones parafiscales u otras 

cargas de carácter público. 

 

19.- De acuerdo con el artículo 75 de la Ley 39/2015 

(LPACAP), el órgano instructor adoptará las medidas 

necesarias para lograr el pleno respeto: 

a) A los principios de igualdad y solidaridad de los interesados en 

el procedimiento. 

b) A los principios de contradicción y de igualdad de los 

interesados en el procedimiento.  

c) A los principios de coordinación y de igualdad de los 

interesados en el procedimiento. 

 

20.- De acuerdo con el Art. 32 de la Ley 39/2015 

(LPACAP), en relación a la ampliación de plazos 

(señala la INCORRECTA): 

a) En ningún caso podrá ser objeto de ampliación un plazo ya 

vencido. 
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b) Los acuerdos sobre ampliación de plazos o sobre su denegación 

serán susceptibles de recurso.  

c) La decisión sobre la ampliación deberá producirse, en todo caso, 

antes del vencimiento del plazo de que se trate. 

21.- Según la Ley 39/2015 de Procedimiento 

Administrativo Común de las Administraciones Públicas, 

los recursos contra un acto administrativo que se 

funden únicamente en la nulidad de alguna disposición 

administrativa de carácter general podrán interponerse 

directamente ante: 

a) La Jurisdicción Contencioso-Administrativa. 

b) El órgano que dictó dicha disposición.  

c) El superior jerárquico de aquel que dictó la disposición. 

22.- Conforme a lo establecido en el artículo 52 de la 

Ley 39/2015 (LPACAP), señale la respuesta correcta en 

relación con la convalidación: 

a) Si el vicio consistiera en incompetencia no determinante de 

nulidad, la convalidación podrá realizarse por el mismo órgano que 

dictó el acto. 

 b) Si el vicio consistiese en la falta de alguna autorización, 

podrá ser convalidado el acto mediante el otorgamiento de la misma 

por el órgano superior jerárquico.  

c) La Administración podrá convalidar los actos anulables, 

subsanando los vicios de que adolezca. 

 

23.- En relación a la Protección de Datos Personales, 

se entiende por consentimiento del afectado toda 

manifestación de voluntad libre, específica, informada 

e inequívoca por la que este acepta: 

a) Necesariamente mediante una declaración el tratamiento de datos 

personales que le conciernen. 

b) Mediante una declaración o una clara acción afirmativa, el 

tratamiento de datos personales que le conciernen.  
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c) Mediante una probable acción afirmativa, el tratamiento de datos 

personales que le conciernen. 

24.- De acuerdo con la Ley 39/2015 (LPACAP), el plazo 

para la interposición del recurso de alzada será de: 

a) Un mes, si el acto fuera expreso. 

b) Dos meses, si el acto fuera expreso.   

c) Tres meses, si el acto fuera expreso. 

25.- Según la Constitución Española de 1978, el 

gobierno y administración de los municipios 

corresponde a: 

a) El Pleno, La Junta de Gobierno Local y el Alcalde. 

b) El Alcalde.   

c) Los Ayuntamientos, integrados por los alcaldes y los concejales. 

 

26.- El tratamiento de los datos personales de un 

menor de edad únicamente podrá fundarse en su 

consentimiento cuando sea: 

a) Mayor de 13 años. 

b) Mayor de 14 años.   

c) Mayor de 16 años. 

 

27.- El Título II de la Ley Orgánica de Protección de 

Datos Personales y garantía de los derechos digitales 

se denomina: 

a) Disposiciones aplicables a tratamientos concretos. 

b) Derechos de las personas.  

c) Principios de protección de datos. 
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28.- ¿Qué artículo de la Constitución Española 

establece que los españoles son mayores de edad a los 

dieciocho años?: 

a) el artículo 11. 

b) El artículo 12.   

c) el artículo 13. 

 

29.- En relación con el recurso extraordinario de 

revisión, la Ley 39/2015 indica que: 

a) Podrá interponerse contra los actos firmes ante el órgano 

administrativo que los dictó. 

b) Podrá interponerse en el plazo de tres meses cuando se trate de 

la causa a) del art 125.1 (error de hecho).  

c) Cuando no se trate de la causa a) del art. 125.1 (error de 

hecho), el plazo será de cuatro años. 

 

30.- Según el artículo 84 de la Ley 39/2015 (LPACAP), 

El procedimiento administrativo puede terminar (señale 

la INCORRECTA): 

a) Por la declaración de prescripción. 

b) Por desistimiento de la Administración.  

c) Imposibilidad material de continuarlo por causas sobrevenidas. 

 

31.- Conforme a lo establecido en el artículo 98 de la 

Ley 39/2015 (LPACAP), indique cuál de estos NO ES UN 

MEDIO DE PAGO PREFERENTE cuando de una resolución 

administrativa nazca una obligación de pago: 

a) Efectivo. 

b) Tarjeta de crédito y débito.  

c) Transferencia bancaria. 
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32.- Según la Constitución Española de 1978, la 

extradición: 

a) Sólo se concederá para delitos políticos, no considerándose como 

tales los actos de terrorismo. 

b) Sólo se concederá en cumplimiento de un tratado o de la Ley, 

atendiendo al principio de reciprocidad.  

c) No se concederá nunca. 

33.- En relación a los procedimientos administrativos 

tramitados de manera simplificada, señale la 

INCORRECTA: 

a) Las Administraciones Públicas no podrán acordar de oficio la 

tramitación simplificada del procedimiento, salvo solicitud expresa 

del interesado. 

b) No hay posibilidad de recurso por parte del interesado ante la 

desestimación de la solicitud de tramitación simplificada del 

procedimiento.  

c) El plazo para entender desestimada la solicitud de tramitación 

simplificada es de cinco días. 

 

34.- Según la Ley 39/2015 (LPACAP) ¿es posible que se 

admitan a trámite acciones posesorias contra las 

actuaciones de los órganos administrativos realizadas 

en materia de su competencia y de acuerdo con el 

procedimiento legalmente establecido?: 

a) No se admitirán a trámite a menos que se traten de actos 

expropiatorios. 

b) No se admitirán a trámite.  

c) Se admitirán a trámite, siempre y cuando no agoten la vía 

administrativa. 

35.- Respecto a la limitación del tratamiento, el 

hecho de que el tratamiento de los datos personales 

esté limitado debe constar claramente: 

a) En la Agencia Española de Protección de Datos. 
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b) En los sistemas de información del responsable.  

c) En el registro de actividades de tratamiento. 

 

36.- Cuando en una solicitud, escrito o comunicación 

figuren varios interesados, las actuaciones a que den 

lugar se efectuarán: 

a) Con el representante o el interesado que expresamente hayan 

señalado y, en su defecto, con el que figure en primer término. 

b) Con el que figure en primer término, y, en su defecto, con el 

representante o el interesado que expresamente hayan señalado.  

c) Con el representante o el interesado que expresamente hayan 

señalado, y, en su defecto, con todos ellos. 

 

37.- Conforme a la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del 

Procedimiento Administrativo común de las 

Administraciones Públicas, los informes serán emitidos 

en el plazo de: 

a) Diez días, salvo que una disposición permita o exija otro plazo 

mayor o menor. 

b) Quince días para los informes vinculantes.  

c) Quince días para los informes facultativos y no vinculantes. 

 

38.- El medio elegido por la persona para comunicarse 

con las Administraciones Públicas: 

a) No podrá ser modificado con posterioridad al trámite de 

audiencia.  

b) Únicamente podrá ser modificado cuando de no hacerlo se corra 

riesgo de no alcanzarse las pretensiones del interesado. 

c) Podrá ser modificado por aquella en cualquier momento. 
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39.- Según la Ley 39/2015 (LPACAP), las cuestiones 

incidentales que se susciten en el procedimiento: 

 

a) No suspenden nunca la tramitación del mismo. 

b) No suspenderán la tramitación del mismo, salvo la recusación.   

c) Suspenden siempre la tramitación del mismo. 

 

40.- La denominada “desviación de poder” constituye un 

supuesto de invalidez del acto, que según el artículo 

48 de la Ley 39/2015 (LPACAP), se denomina: 

a) Anulabilidad. 

b) Nulidad de Pleno Derecho.  

c) Vicio subsanable. 

 

RESERVAS 

41.- En los procedimientos tramitados por las 

Administraciones de las Comunidades Autónomas y de las 

entidades Locales, el uso de la lengua se ajustará a 

lo previsto en: 

 

a) la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 

común de las Administraciones Públicas. 

b) La legislación autonómica correspondiente o, en su defecto, en 

la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo 

común de las Administraciones Públicas. 

c) La legislación autonómica correspondiente. 

  

42.- Deberán traducir al castellano los documentos, 

expedientes o partes de los mismo que deban surtir 

efecto fuera del territorio de la Comunidad Autónoma y 
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los documentos dirigidos a los interesados que así lo 

soliciten expresamente: 

a) La Administración Pública que inicie el procedimiento. 

b) La Administración Pública instructora del procedimiento. 

c) El propio interesado. 

 

43.- La eliminación de los documentos electrónicos: 

a) No será posible en ningún caso. 

b) Requerirá Resolución Judicial. 

c) Deberá ser autorizada de acuerdo a lo dispuesto en la normativa 

aplicable. 

 

44.- Los interesados en un procedimiento que conozcan 

datos que permitan identificar a otros interesados que 

no hayan comparecido en él: 

a) Tienen el deber de proporcionárselos a la Administración 

actuante si ésta lo solicita. 

b) No están obligados a proporcionárselos a la Administración 

actuante, salvo que ésta lo solicite.  

c) Tienen el deber de proporcionárselos a la Administración 

actuante. 

 

45.- La Administración está obligada a dictar 

resolución expresa y a notificarla en todos los 

procedimientos: 

a) Iniciado a solicitud del interesado. 

b) Cualquiera que sea su forma de iniciación.  

c) Salvo caducidad del procedimiento o desistimiento de la 

solicitud. 

 

 


